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UNITÀ DI APPRENDIMENTO

personalizzata
Alternanza Scuola Lavoro

“La catalogazione dei libri”
Vedi   Nota metodologica generale. 

N.B. nel testo sono segnalate in verde le parti che richiedono necessariamente un rinvio alla Nota metodologica generale.

	UNITA’ DI APPRENDIMENTO
PERSONALIZZATA per allievo diversamente abile


	Denominazione 
	LA CATALOGAZIONE DEI LIBRI 


	Compito - prodotto
	Saper  gestire il prestito di un libro nella biblioteca scolastica o in una biblioteca pubblica.


	Finalità generali 
(risultati attesi in termini di miglioramento
)
	Imparare a  gestire un prestito
Imparare ad  effettuare la registrazione di una richiesta di prestito o di una restituzione anche in rete
Utilizzare correttamente il software gestionale 


	Competenze mirate
· assi culturali

	Saper comprendere la consegna
Saper individuare a chi rivolgere la richiesta

	· professionali


	Saper applicare le conoscenze per catalogare un libro 
Essere in grado di utilizzare il software applicativo e gestire manualmente il prestito o la restituzione di un libro

	· cittadinanza


	Essere consapevole dei limiti della tecnologia
Maturare la capacità di lavorare in team.

Maturare la capacità di una conversazione per un “ front-office ”

	Conoscenze
	Abilità/Capacità

	Comunicazione corretta nella madrelingua
	Saper comunicare in modo corretto e socialmente responsabile. Adattare le modalità comunicative al target di riferimento .

	Conoscenza linguaggio specifico
	Comprendere le spiegazioni e le consegne del responsabile della Biblioteca, del tecnico informatico 

	Elementi di registrazione con il sistema Dewey 
Codice ISBN
	Saper interpretare il  codice di catalogazione e prelevare o riporre il libro correttamente

	Tenuta dei registri dei prestiti
	Saper redigere il documento ed effettuare la registrazione di un prestito o di una restituzione

	Funzioni del pacchetto Office, Internet Explorer 
	Padroneggiare l’utilizzo di Word e Excel per mandare solleciti di restituzione o richieste ad altre biblioteche della rete.

Saper effettuare ricerche in Internet

	Software Gestionale  
	Saper utilizzare il software cogliendo la necessità continua del controllo da parte dell’operatore 

	Utente destinatario
	Alunno classe terza - Indirizzo Giuridico Economico Aziendale

	Prerequisiti


	Principi di catalogazione di un libro
Utilizzo del pacchetto Office, Internet Explorer

	Fase di applicazione


	 ( aprile-maggio -giugno )

	Tempi 
	180 ore 


	Esperienze attivate

	Serie di incontri con Responsabile della biblioteca Scolastica 

Sportello dei prestiti presso sezione commerciale e sezione Liceo con l’ausilio dell’insegnante di sostegno

Presenza per 7 ore settimanali per n. 6 settimane nella Biblioteca Scolastica
Periodo di stage di 120 ore presso la Biblioteca Comunale di Noventa Vicentina


	Metodologia


	Lavori di gruppo e individuale

Attività di laboratorio d’informatica

Esperienze in Biblioteca Pubblica

	Risorse umane

· interne

· esterne


	· Docenti della classe
· Tecnico di laboratorio

· Esperti esterni ( Responsabile della Biblioteca)


	Strumenti


	Software Gestionale
Internet 
Testi per la catalogazione

	Valutazione

	Valutazione PEI del ragazzo 

	Validazione del progetto ASL

	Rimotivazione dello studente
Livello di coinvolgimento dei docenti 
Clima collaborativo del Consiglio di Classe e con la Biblioteca


� La validazione può a buon diritto costituire una delle fasi del Piano di lavoro che non è stato possibile elaborare per limiti di tempo.








